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Zmeény ve smérnici budou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu nebo aktualizaci smérnice dle zmén legislativy.




Vnitini predpis o Vydavani opisii a stejnopist vysvédéeni
Stiedni §kola designu Lysa nad Labem, prispévkova organizace se sidlem: Strzis$te 475, Lysa nad
Labem 289 22, ICO: 00663565, zastoupena: Ing.Bc. Irenou Mazlovou, feditelkou
(dale jen ,,organizace*)
vydava vnitini predpis o Vydavani opist a stejnopisti vysvédceni a vyucnich listii na zdkladé Zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim , zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani, (dale jen
»Skolsky zakon®), ve znéni pozdé&jsich piedpisi a Vyhlasky & 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o
vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Uvodni ustanoveni
Stejnopis vysvédéeni (dale jen ,stejnopis®) se vydava obvykle za ztracené (poSkozené)
vysvédceni. Jedna se 0 opis prvopisu.

Opis vysvédceni (dale jen* opis®) je kopie vystavena na zakladé piedlozeného originalu

1.
Zadost o vydani opisu a stejnopisu vysvédéeni, vyuéniho listu

1.1 Skola vyda opis nebo stejnopis na zadost osobé, které byl vydan prvopis nebo jejimu zdkonnému
zastupci.

1.2 Zadost o vystaveni opisu ¢i stejnopisu musi byt podana pisemné dle vzoru uvedeného v ptiloze této
smérnice.

2.
Opis

2.1 Opis vysvéd¢eni nebo vyuéniho listu se vydava jako kopie piredlozeného prvopisu.

2.2 Opis $kola opatiuje dolozkou ,, Tento opis doslovné souhlasi s prvopisem* spolu s otiskem tfedniho
razitka Skoly, jménem, pfijmenim s podpisem osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu.

2.4 V ptipadg, ze je prvopis tvoren vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém listu.
2.5 Vydani opisu se uvede v prislusné dokumentaci skoly.

3.
Stejnopis
3.1 Stejnopis se vyhotovuje na piislusném tiskopisu platném v dob¢ vydani prvopisu, poptipadé neni-li
k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu.

3.2 Na stejnopisu je uveden nazev ,, DRUHOPIS®.

3.3 Pokud nelze stejnopis opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména
a piijmeni téchto osob s dovétkem ,,v.r.“. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu,
uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,,[..S*.



3.4 Na stejnopis se ptipoji dolozka ,, Tento stejnopis souhlasi s prvopisem*. K dolozce se uvedou tyto
nalezitosti: jméno popfipadé jména, piijmeni a podpis feditele Skoly a nazev pravnické osoby, ktery
stejnopis vydala, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

3.5 V ptipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se se dolozkou a
nalezitostmi kazdy list stejnopisu.

3.6 Pokud se stejnopis vydava z divodu zmény jména, piijmeni nebo rodného &isla, uvede se na
stejnopisu jméno a piijmeni zadatele a jeho rodné cislo podle stavu ke dni vydani stejnopisu.
K zadosti o vydani stejnopisu se pfilozi prvopis vysvédceni, vyucniho listu a doklady o zméné
jména, pfijmeni a rodného Cisla. Zména jména nebo prijmeni se doklada rozhodnutim piislusného
spravniho tfadu o povoleni zmény jména a pfijmeni, popiipadé jeho Giedné oveéfenym podpisem.
Zména rodného cisla se doklada v souladu s jinym pravnim predpisem.

3.7 Pokud dokumentace $koly, ke které se zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla zni¢ena, vyda skola
o této skuteCnosti zadateli potvrzeni.

3.8 Vydani stejnopisu se uvede v prislusné dokumentaci §koly.

4.
DalSi ustanoveni

4.1 Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédceni se stanovuje poplatek ve vysi 100,- K¢ za jeden opis
nebo stejnopis dle § 28, odst.8, zakona ¢. 561/2004 Sb.,8kolského zakona.

4.2 Za zaslani stejnopisu nebo opisu doporucenou postou se stanovuje poplatek na tthradu vynalozenych
nakladd ve vysi 100,- K¢.

4.3 Poplatky lze hradit formou uhrady:

e prevodem na ucet 7935191/0100, variabilni symbol (datum narozeni ve formatu DDMMRRRR),
do zpravy pro ptijemce uvést ,,STEJNOPIS*

4.4 Stejnopis nebo opis bude vyhotoven po uhrazeni poplatku.

4.5 Lhtta pro vydani stejnopisu nebo opisu je 30 dni od ptipsani poplatku na tcet skoly.

5.
Ptilohy
Ptiloha ¢. 1 Vzor zadosti o vydani opisu
Ptiloha ¢. 2 Vzor zadosti o vydani stejnopisu
6

Platnost smérnice

6.1 Tato smérnice nabyva G€innosti dnem 1.10.2021

V Lysé nad Labem, dne 29.9.2021

2 Digitélné podepsal Ing.Bc. Irena Mazlova

Ing.Bc. Irena MAzIoVa oy 2001 1206 089735 o100
feditelka skoly
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